L KORJATTU TARJOUSPYYNTO

KIrRKKO HELSINGISSA 3.6.2016

asnro 57/2016

Virsikirjojen hankinta

Helsingin seurakuntayhtyma pyytaa tarjoustanne kirkkovirsikirjoista.
Hankinnan kohteena ovat uuden lisdvihkon, jumalanpalvelusliitteen ja
hakemistot siséltavat nuotilliset kirkkovirsikirjat. Kirjojen kansissa on
kunkin toimituskohteena olevan Helsingin seurakuntayhtyman
seurakunnan tai yksikon tunnus foliopainettuna. Hankinnan tarkempi
kuvaus on tarjouspyynnoén liitteend Hankintaohjelma.

Sopimuskausi

Kyseessa on padsaantoisesti kertahankinta. Asiakas varaa kuitenkin
oikeuden seurakuntayhtymén ja sen seurakuntien ja yksikdiden
toimesta hankkia taman sopimuksen nojalla ja ehdoin hinta mukaan
lukien sopimuksen kohteena olevia virsikirjoja vuoden 2017 kevaan
ajan 31.5.2017 saakka ilman erillista kilpailutusta.

Virsikirjat tulee toimittaa tilaaviin asiakkaan toimituspisteisiin
viimeistaan viikolla 44/2016. Toimitus ennen ko. ajankohtaa on
mahdollinen tilaavan toimipisteen edustajan kanssa sovitusti.

Hankintalaji- ja menettely

Kyseessa on tavarahankinta. Hankintamenettely toteutetaan
avoimena menettelyna.

Osatarjouksia ei hyvaksyta. Vaihtoehtoisia tarjouksia ei hyvaksyta.



Paatoksenteon perusteet

Pisteytys

Tarjousten arviointi toteutetaan hankintalain mukaisesti kolmessa
vaiheessa:

- kelpoisuusehtojen tayttymisen arviointi

- tarjousten tarjouspyynnon mukaisuus

- tarjousten vertailu

Tarjousten avaustilaisuus ei ole julkinen.

Tarjouspyynndn mukaiset ja kelpoisuusehdot tayttavat tarjoukset
vertaillaan kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteella.

Pisteytysta varten tarjoajan tulee toimittaa tarjouksensa liitteena
naytekappaleet Kirkkovirsikirjasta ja Lisavihkosta. Naytekappaleet
tulee toimittaa veloituksetta ja ne voidaan palauttaa tarjoajalle
paatoksen saatua lainvoiman taman erillisesta pyynnosta.

Pisteytyksessa tarkastellaan kirjan ominaisuuksia aistinvaraisesti
kayttajan nakokulmasta. Arviointiryhman arvioinnit nousevat pitkasta
seurakuntakokemuksesta.

Hinta korkeintaan 70 pistetta
Halvin hinta saa 70 pistetta ja muiden pisteet
suhteutetaan siihen kaavalla:
halvin hinta / tarjottu hinta x maksimipisteet (70)

Muut ominaisuudet: yhteensa korkeintaan 30 pistetta

Jokaista mainittua ominaisuutta arvioidaan valinta-
ryhmassa erikseen ja pisteytys tapahtuu otsikoittain:
Sisaltd, Kannen ja painopaperin laatu, Isotekstinen
virsikirja, Erillinen lisavihko.

1. Sisalto (max 18 pistetta)
Liitteet ja niiden sijoittelu ja niiden merkinnan selkeys
Kirjan eri osien loytamisen ja kayttamisen kannalta
Nuottikuvan selkeys
Kirjasimen selkeys
Virsien asettelu sivuilla (virsien sanojen ja nuotin
jatkuminen eri aukeamalla ei toivottavaa)
Hakemistot: monipuolisuus, paivitykset, rakenne

2. Kannen ja painopaperin laatu ja kestavyys (max 10 pistetta)



Kirjan paksuus annetussa haarukassa
(hankintaohjelmassa)

Kannen ominaisuudet (ulkonako, siisteys, viimeistely)
Paperin lapikuultavuus (tavoiteltavaa on kirjan ohuus
kuitenkin niin, etta paperi ei ole liian l&pikuultava)
Paperin arvioitu kestavyys ja rypistyvyys

3. Erillinen lisavihko (max 2 pistettd)
Maksimi pisteisiin sovelletaan samoja
kriteereité kuin kirkkovirsikirjaan, niiltd osin kuin
kirjan ominaisuudet ovat samoja.

Maksimipisteet yhteensa 100 pistetta

Tarjousvertailussa on mahdollista saada korkeintaan 100 pistetta josta hinnan
osuus on korkeintaan 70 pistetta ja laadun korkeintaan 30 pistettd. Eniten pisteita
yhteensa saanut tarjous voittaa vertailun.

Tarjoukseen tulee oheistaa alla olevat tiedot. Tarjouksen tiedot selvitetaan
oheisella lomakkeella Hintalomake, lite 2 seka Kelpoisuusehdot, liite 3.

Hinnat hintalomakkeen (liite 2) mukaisesti euroina sis. 10% alv

Maksuehto ja viivastyskorko

Sopimusluonnos - liitteen mukaisesti.(liite 4)
Laskutus

Sopimusluonnos - litteen mukaisesti. .(liite 4)
Toimitusehto

Sopimusluonnos - liitteen mukaisesti .(liite 4)



Toimitusaikataulu

Hankintaohjelma — ja Sopimusluonnos — liitteiden mukaisesti.

Oheistakaa tarjoukseenne tiedot toimituksen vaatimasta aikataulusta
siten etta

tilaukset tehdaan asiakkaan toimituskohteista viikolla 27-28 (tavoite)
ja

toimitus kohteisiin noin 7600 kappaleen osalta kaikkiaan noin 50
jakeluosoitteeseen tulee tapahtua viimeistaan viikolla 44
tilausajasta riippumatta. Kirjoja voi toimittaa toimipisteisiin sovitusti
arkisin klo 9-15 valisen& aikana. Muista toimitusajoista tulee sopia
ko. toimipisteen kanssa erikseen.

lisdksi oheistakaa tieto toimitusajasta viikkoina tilauksesta mikali
tilaus tehdd&n mydhemmin kuin edella mainituilla viikoilla

Rahoitukselliseen ja taloudelliseen tilanteeseen liittyvat vaatimukset

Vaatimukset ja ehdot koskevat myds tarjoajan mahdollista
alihankkijaa.

Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos hanta tai hanen
alihankkijaansa koskee jokin hankintalain 53 8:n pakollinen
poissulkemisperuste. Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos
hanta tai hanen alihankkijaansa ei ole merkitty kaupparekisteriin eika
merkinnan puuttumiseen ole laillista perustetta (hankintalain 57 §:n
poissulkemisperuste). Tarjoaja voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta,
jos hanta tai hanen alihankkijaansa koskee jokin hankintalain 54 §:n
harkinnanvarainen poissulkemisperuste. Tarjoaja suljetaan pois
tarjouskilpailusta, jos han tai hanen alihankkijansa ei tayta
hankintayksikon asettamia soveltuvuuden (kelpoisuuden)
vahimmaisvaatimuksia.

Hankintayksikko pyytéaa alla mainitut todistukset ja selvitykset vain
silta tarjoajalta, joka nayttaa alustavan tarjousvertailun perusteella
voittavan tarjouskilpailun. Jos alla mainitut tarjoajaa ja / tai
alihankkijaa koskevat todistukset ja selvitykset ovat saatavissa
Tilaajavastuu.fi-palvelusta, hankintayksikko tarkistaa voittajan tiedot
tasta palvelusta.

Kaikki liitteessa 3 Kelpoisuusehdot mainitut todistukset ja selvitykset
saavat olla enintdan 3 kuukautta vanhoja. Maaraaika lasketaan siita,
kun hankintayksikk® on vastaanottanut kyseiset asiakirjat.



Hankintapaatos

Hankintapaatoksen tekeminen ei luo sopimussuhdetta tilaajan ja
tarjoajan valille. Sopimus syntyy kun hankintapaatos on saavuttanut
lainvoiman ja osapuolten valilla on solmittu kirjallinen hankintasopimus.
Hankintasopimus laaditaan tarjouspyynnén ja tarjouksen perusteella.
Tarjouspyynto ja tarjous otetaan osaksi sopimusta.

Hankintasopimus voidaan tehd& ja panna taytantoon aikaisintaan 14
paivan kuluttua siitéd kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tai hanen
katsotaan saaneen hankintapaatoksen tiedoksi.

Tarjoajan on toimitettava pyydetyssa maaraajassa ennen
hankintasopimuksen solmimista ne tarjouspyynnéssa mainitut
kelpoisuusvaatimuksia koskevat ja muut selvitykset, joita ei ole tullut
toimittaa jo tarjouspyynnon liitteena.

Mikali hankintasopimusta ei voida solmia kilpailutuksessa valitun
tarjoajan kanssa, voidaan sopimusneuvottelut aloittaa ja
hankintasopimus solmia jarjestyksessa seuraavan tarjoajan kanssa.

Hylkdamisperusteet

Hankinta on kokonaishankinta. Mikali tarjoaja ei pysty tarjoamaan
tarjouspyynnossa edellytettyd kokonaisuutta, se suljetaan pois
tarjouskilpailusta.

Mikali tarjous ei sisalla niita selvityksia ja todistuksia, jotka on pyydetty
littAm&an tarjoukseen, tarjous suljetaan tarjouskilpailusta pois
tarjouspyynnon vastaisena.

Tarjouksen tulee vastata tarjouspyyntoa, sen liitteitd seka niissa
mainittuja vaatimuksia. Tarjoaja vastaa tarjouksen tarjouspyynnon
mukaisuudesta.

Tarjouksia vertaillaan hankintalain mukaisten tietojen perusteella
sellaisina kuin ne on toimitettu hankintayksikolle tarjousten jattamiselle
asetettuun maaréaikaan mennessa.

Tarjouspyyntda vastaamaton tai varaumia sisaltava tarjous hylataan.
Mybhastynytta tarjousta ei oteta huomioon. Tarjous on toimitettava
pyydetyssd muodossa ja sen tulee siséltdd pyydetyt tiedot. Tarjouksiin
ei saa lisatéa mitaan muuta kuin mit& tarjouspyynndssa on pyydetty.

Tilaaja voi myds muusta perustellusta syysta olla hyvaksymatta
tarjousta tai jattad hankinnan kokonaan toteuttamatta.



Sopimusmenettely

Tarjouksen tekijan tulee tutustua huolellisesti liitteeseen
"Sopimusluonnos”. Sen sisaltamat tiedot ovat ehdottomia vaatimuksia,
joihin ei saa tehda muutoksia. Muita kuin tarjoushintaan vaikuttavia
ehtoja voidaan tdsmentaa sopimusneuvotteluissa vahaisin osin.

Toimittajan omia tai alan yleisid sopimus- tai toimitusehtoja ei tule liittaa
tarjoukseen.

Hankintaa toteuttaman valitaan yksi (1) toimittaja. Mikali
hankintasopimusta ei voida solmia kilpailutuksessa valitun toimittajan
kanssa, voidaan sopimusneuvottelut aloittaa ja hankintasopimus solmia
jarjestyksessa seuraavan tarjoajan kanssa.

Hankinnasta tehdaan kirjalliset sopimukset noudattaen tarjouspyynnon
liitteena olevan liitteen "Sopimusluonnos” ehtoja. Sopimukset tehdaan
Helsingin seurakuntayhtymén ja valitun toimittajan kesken. Sopimus
syntyy vasta kun molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet
sopimuksen.

Tarjousasiakirjojen julkisuus

Hankintapaatds ja sen liitteet ovat julkisia paatoksen allekirjoituksen
jalkeen. Muut hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen tekemisen
jalkeen. Tarjoajalla on oikeus saada tieto hankinta-asiakirjoista
paatoksen allekirjoituksen jalkeen.

Tarjoajan on merkittava liikesalaisuuksinaan pitamansa tiedot. Tilaaja
harkitsee, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt asiat lain mukaan salassa
pidettavia. Tarjouksen vertailussa kaytettavaa hintatietoa ei pideta
likesalaisuutena.

Jos tarjoaja ei ilmoita liikesalaisuuksiaan edella vaaditulla tavalla,
tilaajalla on oikeus pitda tarjoajan tarjousta kokonaisuudessaan
julkisena. Tarjouksen julkiseksi tulemisen ajankohta maaraytyy edella
kerrotulla tavalla.

Muut asiat

Tarjousasiakirjoista, tarjouksen tekemisesta, esittelysta tai muusta
menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille korvausta.

Tarjousmenettelyn kieli on suomi. Tarjous on jatettdva suomen kielella.
Tilaaja ei vastaa tarjouspyyntoasiakirjojen kdantamisesta muulle
kielelle.



Lisatiedot

Lisatietokysymykset on lahetettava 3.6.2016 klo 16 mennessa
sahkopostitse osoitteella ysk.kasvatus@evl.fi

Tilaaja julkaisee esitetyt kysymykset ja niihin vastaukset www-sivuillaan

http://www.helsinginseurakunnat.fi/yhteinentoiminta/yhteinenseurakunt
atyo/virsikirjojenhankinta.html viimeistaan 6.6.2016.

Tilaaja ei vastaa puhelimitse esitettyihin tiedusteluihin.

Tarjousten l&hettaminen

Tarjoukset liitteineen ja naytteet kirkkovirsikirjasta, isotekstisesta
virsikirjasta seka lisavihkosta tulee toimittaa osoitteella Helsingin
seurakuntayhtymad, Kirjaamo, Kolmas linja 22 B, 00530 Helsinki
viimeistaan 13.6.2016 kello 15 mennessa. Merkitkda kuoriin teksti
?Virsikirjat” selvyyden vuoksi.

Mybhassa saapuneita tarjouksia ei huomioida. Tarjoaja vastaa siita,
ettd tarjoukset on toimitettu oikeaan osoitteeseen tarjouspyynnossa
iimoitetussa aikataulussa.

Allekirjoittaja

Pentti Miettinen
yhteisen seurakuntaty6n johtaja

Helsingin seurakuntayhtyma
Liitteet

Liite 1 Hankintaohjelma
Liite 2 Hintataulukko

Liite 3 Kelpoisuusehdot
Liite 4 Sopimusluonnos
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