HELSINGFORS KYRKLIGA SAMFALLIGHET
REGLEMENTE FOR GEMENSAMMA KYRKORADET

Godkand i gemensamma kyrkofullmaktige den 25.4.2002 (andrad 11.12.2003/dk 5.2.2004,
4.11.2004/dk 12.1.2005 och 14.10.2010/15.12.2010 dk)
Faststéllt av domkapitlet i Helsingfors stift den 21 augusti 2002.

1 kap.
Allméant
18
| detta reglemente anvands féljande begrepp:

1) forsamling(en) de forsamlingar som enligt grundstadgan hor till
Helsingfors kyrkliga samfallighet

2) den kyrkliga samfalligheten  Helsingfors kyrkliga samfallighets gemensamma
arbetsuppgifter och férvaltning

3) Helsingfors kyrkliga férsamlingarna och den kyrkliga samfalligheten
samféallighet

2 kap.
Sammanséttning
28

Till gemensamma kyrkoradet hor utéver ordféranden och vice ordféranden 13 medlemmar.
KO 10:10,1

38

Val av medlemmar i gemensamma kyrkoradet forrattas av gemensamma kyrkofullméktige
sa, att forst valjs gemensamma kyrkoradets vice ordférande och darefter de 6vriga med-

lemmarna.
KL 11:11: KL 10:2, 2-3

48

Efter de val som namns i 3 § skall personliga suppleanter for medlemmarna utses genom

sarskilt val.
KL 11:11; KL 10:2,1

58

Foljande ledande tjansteinnehavare och andra tjansteinnehavare i den kyrkliga samfallig-
heten har ratt att narvara vid gemensamma kyrkoradets moten och delta i diskussionen
men inte i beslutsfattandet:

forvaltningsdirektéren



direktdren for centralregistret
fastighetsdirektoren

direktoren for gemensamt férsamlingsarbete
juristen vid den kyrkliga samfalligheten
kommunikationsdirektéren och
revisionschefen

Gemensamma kyrkoradet eller dess ordférande kan kalla tjansteinnehavare vid den kyrk-
liga samfalligheten eller dartill horande férsamling eller annan sakkunnig att horas vid

sammantradet.
KO 10:11

3 kap.

Behandling av arenden

68

Foreskrifter om gemensamma kyrkoradets méten och sammankallande finns i kyrkoord-
ningen.

Narmare stadganden om behandlingen av arenden finns i kyrkolagen och kyrkoordningen.
KL 11:11; 7:4-6; KO 7:2-5; KO 9:1-3

78

Ordforanden bestammer behandlingsordningen av arenden vid gemensamma kyrkoradets
moten. Han kan sjalv skriftligen foredra arenden.

Arendena bereds och foredras av den tjansteinnehavare som givits foredragningen i upp-
gift i instruktionen eller genom sarskild bestammelse.

Foredraganden skall avfatta en skriftlig redogorelse, som jamte atgardsforslag skall tillstal-
las gemensamma kyrkoradets medlemmar i god tid fére motet. Bradskande arende kan

genom gemensamma kyrkoradets beslut tas till handlaggning ocksa vid motet.
KL 7:4,2; KL 25:6 och 9

88

Framstallningar och initiativ fran forsamlingsrad till gemensamma kyrkofullméaktige skall av
gemensamma kyrkoradet beredas och tillstéallas gemensamma kyrkofullmaktige for be-
handling. Om framstallningen eller initiativet galler ocksa andra forsamlingar i samfallighe-
ten, skall gemensamma kyrkoradet inhamta utlatande fran forsamlingsraden i de forsam-
lingar arendet galler.

Om ett initiativ eller en framstallning fran férsamlingsradet hor till de arenden som gemen-
samma kyrkoradet fattar beslut om, skall forsamlingsradet underrattas om avgorandet eller
atgarden.

KO 10:14



98§

Protokollet fors av samfallighetens jurist. | protokollet noteras omréstningar som forrattats
och beslut som fattats, samt de dvriga omstandigheter i samband med behandlingen som
ordféranden bestammer.

Protokollet justeras av tva justerare som motet véljer eller, om sammantradet sa beslutar,

av gemensamma kyrkoradet vid sitt mote.
KO 7:6

10 8

Avtal, forbindelser, fullmakter och expeditioner undertecknas pa gemensamma kyrkora-
dets vagnar av samfallighetens jurist, om inte gemensamma kyrkoradet i nagot enskilt fall
annorlunda beslutar. Anmaélningshandlingar undertecknas av samféallighetens jurist och

riktigheten av protokollsutdrag intygas av registratorn.
KO 7:6-7

118

Utbver det som sags i 25 kap. 4 8§ kyrkolagen har férvaltningsdirektéren och juristen ratt att
ta emot stamningar eller andra tillkannagivanden som skall delges den kyrkliga samfallig-
heten eller ndgon av dess forsamlingar.

4 kap.
Uppgifter
12§
Gemensamma kyrkoradet skall enligt kyrkolagen

1) leda Helsingfors kyrkliga samfallighets forvaltning samt skotseln av samfallighetens
ekonomi och egendom,

2) leda uppgifter och arbetsformer i samband med férsamlingsverksamhet som i grund-
stadgan intagits som forsamlingarnas gemensamma verksamhetsformer,

3) skota om verkstalligheten av gemensamma kyrkofullméktiges beslut,

4) bevaka Helsingfors kyrkliga samféllighets intresse, foretrada samfalligheten samt
inga avtal och foreta Gvriga rattshandlingar pa dess vagnar, samt

5) bereda de arenden som skall behandlas av gemensamma kyrkofullméaktige.

Gemensamma kyrkofullmaktige har pd gemensamma kyrkoradet éverfort beslutanderatten
i fraga om att

1) dra forsorg om de uppgifter inom personalférvaltningen som i kyrkolagen och grund-
stadgan bestams for den kyrkliga samfalligheten, om inte avgoéranderétten enligt 13 8
overforts pa de i 13 § namnda tjansteinnehavarna, (kfmge 4.11.2004/dk 12.1.2005)

2) godkanna stadgor som baserar sig pa rekommendationsavtal mellan kyrkans ar-
betsmarknadsverk och organisationerna, (kfimge 14.10.2010/dk 15.12.2010)

3) besatta samféllighetens tjanster och bevilja tjansteinnehavare avsked, med undantag
av tjansterna for de ledande tjansteinnehavarna och tjansten for revisionschefen, om
det galler en prast- eller lektorstjanst, anhaller ordféranden for gemensamma kyrko-
radet hos domkapitlet om att den valda matte forordnas till tjansten,



4)

5)

6)

7
8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)
17)

18)

19)

anstalla interimistiska handhavare av samféllighetens tjanster, om inte ratten enligt
13 § Gverforts pa de tjansteinnehavare som namns i 13 §,

bevilja samfallighetens tjansteinnehavare och arbetstagare oavionad tjanstledighet
och arbetsledighet, om inte ratten enligt 13 § dverforts pa de tjansteinnehavare som
namnsi 13 §,

faststéller tjanstens och befattningens kravgrupp, uppgiftsrelaterade 16n (grundién)
och den provning underkastade lIonedelen, om inte beslutsratten enligt 13 § 6verforts
pa dar namnd tjansteinnehavare, (kfmge 14.10.2010/dk 15.12.2010)

bevilja den kyrkliga samfallighetens tjansteinnehavare tillstand till bisyssla,

inom ramen for beviljade anslag skdta om planeringen och utférandet av Helsingfors
kyrkliga samfallighets husbyggnadsarbeten och arbeten som galler anlaggande av
begravningsplatsomraden,

godkanna ritningar jamte kostnadsforslag for Helsingfors kyrkliga samfallighets bygg-
nadsprojekt, om inte ritningarna skall understéllas kyrkostyrelsen for stadfastelse eller
kostnadsforslaget Overstiger det belopp i euro som gemensamma kyrkofullmaktige
har faststallt, om inte kyrkofullmaktige i samband med godké&nnandet av projektpla-
nen har forbehallit sig ratten att sjalv godkanna ritningarna for en viss byggnad eller
byggnadsgrupp, och om inte beslutanderatten med stod av 13 § Gverforts pa dari
namnda tjansteinnehavare,

gora smarre andringar i ritningar som gemensamma kyrkofullmaktige har godkant,
faststélla det hogsta belopp i euro, till vilket de i reglemente eller instruktion ndmnda
tjansteinnehavarna har rétt att besluta om anskaffningar och inkép av tjanster samt
att inga entreprenadavtal om byggnadsarbeten, grundliga reparationer och repara-
tionsarbeten,

fatta beslut om anskaffningar och inkdp av tjanster samt om ingaende av entrepre-
nadavtal betraffande byggnadsarbeten, grundliga reparationer och reparationsarbe-
ten, om dessa Overstiger det i 12 punkten namnda eurobeloppet,

sdlja samfallighetens och férsamlingens l6sa egendom, om dess varde inte dverskri-
der det belopp som gemensamma kyrkofullméktige har faststéllt,

fatta beslut om att avskriva 16s egendom samt att sélja och forstora avskriven egen-
dom, om inte beslutanderatten med stod av 13 § dverforts pa dari namnda tjanstein-
nehavare,

fatta beslut om att hyra lokaliteter och byggnader, om inte ratten enligt 13 § dverforts
pa de i 13 § namnda tjansteinnehavarna,

faststalla andra avgifter som samfalligheten skall erhdlla &n gravplatsavgifter,
faststélla arrenden, hyror och ersattningar som skall uppbaras fér anvandningen av
jord- och vattenomraden, byggnader och byggnadsanordningar, lokaliteter, inratt-
ningar och anordningar som Helsingfors kyrkliga samfallighet forfogar éver och som
upplats for annat an Helsingfors kyrkliga samféllighets andamal,

fatta beslut om att bevilja understéd, om inte avgoranderatten enligt 13 § 6verforts pa
de i 13 8 ndmnda tjansteinnehavarna,

avge forklaringar och utlatanden som domkapitlet och andra myndigheter begart, om
inte avgivandet av forklaring eller utlatande pa grund av arendets natur ankommer pa
gemensamma kyrkofullméktige.

Vidare leder gemensamma kyrkoradet gravvardsfondens forvaltning samt skétseln av
gravvardsfondens ekonomi och egendom. Gemensamma kyrkoradet skoter de i det fore-
gaende uppraknade uppgifterna ocksa for gravvardsfondens vidkommande.

Gemensamma kyrkoradet skall dessutom skota de uppgifter som anges i kyrkolagen eller
andra lagar eller kyrkoordningen samt de verkstéllighets- och forvaltningsuppgifter som



inte stadgas eller foreskrivs vara nagon annan myndighets uppgift eller som pa grund av

arendets natur skall skétas av gemensamma kyrkoradet.
KL 11:2; 10:1; 11:8; 11:11

5 kap.
Overforing av befogenhet

138

Direktoren for den kyrkliga samfalligheten traffar foljande avgéranden:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

fattar beslut om de ledande tjansteinnehavarnas rétt att anvanda egen bil eller all-
manna fortskaffningsmedel for dagliga tjansteuppgifter samt utfardar reseférordnan-
den, nar det ar fraga om deras tjansteresor i Finland,

beviljar de ledande tjansteinnehavarna semester,

godkanner utbildningsplaner for de ledande tjansteinnehavarna,

beviljar de ledande tjansteinnehavarna oavlonad tjanstledighet, om detta inte fororsa-
kar tillaggskostnader for den kyrkliga samfalligheten,

bestammer om skoétseln av de ledande tjansteinnehavarnas arbetsuppgifter under
deras semester eller vid forfall eller jav for dem, samt

forordnar av gemensamma kyrkofullméktige utndmnd tjansteinnehavare att for un-
dersokning av tjansteinnehavarens halsotillstand besoka den lakare eller det sjukhus
som han bestammer, om det &r nédvandigt for att utreda forutsattningarna for att sko-
ta tjansten.

Ordféranden fér gemensamma kyrkoradet traffar de avgéranden som foreskrivs i den fo-

regaende punkten, nar det ar fraga om direktéren for den kyrkliga samfalligheten.

Forvaltningsdirektdren traffar foljande avgoranden:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

inom granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om sadana an-
skaffningar och inkop av tjanster som hor till hans verksamhetsomrade, samt om av-
tal om dem,

fattar beslut om att 6ppna bankkonton och om fullmakter att anvédnda dem,

besluter om tjanstens och uppgiftens kravgrupp och grundlon enligt de riktlinjer ge-
mensamma kyrkoradet faststallt, (kfmge 14.10.2010/dk 15.12.2010)

beslutar om tjanstetillagg forutsatt att samfalligheten har prévningsratt i &rendet och
beviljar de pa avtalen baserade tjanstealderstillaggen,

beviljar Helsingfors kyrkliga samfallighets tjansteinnehavare och arbetstagare be-
gravningsbhidrag och familjepensioner som baserar sig pa pensions- och begrav-
ningshjalpsstadgor,

drar inom de granser gemensamma kyrkoradet faststallt férsorg om forvaltningen,
forvaringen och placeringen av Helsingfors kyrkliga samfallighets och gravvardsfon-
dens penningmedel,

godkanner dem som skall godk&nna rakningar som hanfor sig till de olika kostnads-
stallena i Helsingfors kyrkliga samfallighets budget,

faststaller fordelningen av det anslag som beviljats for utvecklande av personalen,
godkanner avgéranden som hanfoér sig till avtalet om vardhanvisning,

Direktoren for centralregistret traffar foljande avgéranden:




1)

2)

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om sadana an-
skaffningar och inkop av tjanster som hor till hans verksamhetsomrade, samt om av-
tal om dem,

beviljar tillstand att i graven gravlagga annan i kyrkolagen 17 kapitel 4 § avsedd per-
son da sarskilda skal for detta foreligger (kfmge 11.12.2003/dk 5.2.2004)

Fastighetsdirektoren traffar foljande avgéranden:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om sadana an-
skaffningar och inkép av tjanster som hor till hans verksamhetsomrade eller galler
gravvardsfonden, samt om avtal om dem,

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt godkanner ritningar, arbets-
beskrivningar och kostnadsforslag for Helsingfors kyrkliga samféllighets och grav-
vardsfondens byggnadsobjekt samt andringsarbeten och grundliga reparationer,

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om att utféra
Helsingfors kyrkliga samféllighets och gravvardsfondens byggnads-, renoverings- och
reparationsarbeten samt att inga avtal om dem,

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om att anlagga
Helsingfors kyrkliga samfallighets parkomraden och begravningsplatskvarter samt att
ingd avtal om dem,

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om atgarder
och avtal som hanfor sig till skétseln, underhallet, driften och anvéandningen av de
byggnader, byggnadsanordningar, lokaler, lagenheter och anordningar som Helsing-
fors kyrkliga samfallighet eller gravvardsfonden ager eller hyr,

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om skogsfor-
saljning som baserar sig pa en faststélld skogshushallningsplan eller expropriations-
atgarder, eller att tradbestandet av ndgon annan grundad orsak skall fallas,

besluter inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt om uthyrning av
Helsingfors kyrkliga samfallighets och gravvardsfondens lokaler, lagenheter och
byggnader samt om de avtal som géller dessa,

besluter om uthyrning av bostader och byggnader till samfalligheten och férsamling-
arna samt om avtalen angaende detta inom de granser som gemensamma kyrkora-
det faststallt,

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om att avskriva
Helsingfors kyrkliga samfallighets och gravvardsfondens I6sa egendom samt att sélja
och forstdra avskriven egendom,

fattar for den med gravvardsfondens medel avionade gravgardspersonalens vid-
kommande de beslut som enligt bestdmmelserna skall avgdras av var och en av de
ledande tjansteinnehavarna.

Kommunikationsdirektdren traffar féljande avgoranden:

1)

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om sddana an-
skaffningar och inkop av tjanster som hor till hans verksamhetsomrade, samt om av-
tal om dem.

Direktoren for gemensamt férsamlingsarbete traffar féljande avgéranden:

1)

inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om sadana an-
skaffningar och inkop av tjanster som hor till hans verksamhetsomrade, samt om av-
tal om dem,



2) godkénner verksamhetsplanen for det gemensamma forsamlingsarbetet och de upp-
giftsbeskrivningar som ingar i planen

3) faststaller fordelningen av budgetens verksamhetsanslag pa olika kostnadsstallen,
samt

4) Dbesluter om att bevilja understéd av anslaget som i budgeten stéllts till gemensamma
kyrkoradets forfogande och av de medel som reserverats for det gemensamma for-
samlingsarbetets understéd inom de ramar gemensamma kyrkoradet faststallt (kfmge
14.10.2010/dk 15.12.2010)

Var och en av de ledande tjidnsteinnehavarna traffar féljande avgéranden for sin personals
vidkommande:

1) besluter om rétt att anvanda egen bil eller allmanna fortskaffningsmedel for dagliga
tjansteuppgifter samt utfardar reseférordnanden, nar det ar frdga om tjansteresor i
Finland,

2) besluter om tjanstestalle,

3) besluter om att anstalla vikarier for tjanstledigheter pa hogst ett ar,

4) besluter om att anstalla tillfalliga tjansteinnehavare for hogst ett ar,

5) besluter om anstéllande av praktikant och utbetalning av ersattning till praktikantens
handledare vid inlarning i arbetet och handledning enligt de riktlinjer gemensamma
kyrkoradet faststallt (kfmge 14.10.2010/15.12.2010)

6) utfardar inom ramen for bestammelserna i tjanste- och arbetskollektivavtalen direktiv
om nar arbetsdagen skall borja och sluta samt om hur lediga dagar och eventuella
mottagningstider skall forlaggas,

7) beviljar semester,

8) godkéanner fortbildningsplanen,

9) beviljar oavionade tjanstledigheter eller arbetsledigheter, om detta inte fororsakar
tilaggskostnader for den kyrkliga samfalligheten,

10) beviljar sadana tjanstledigheter eller arbetsledigheter som baserar sig pa lag eller
avtal, (kfmge 14.10.2010/dk 15.12.2010)

11) anstéller och sager upp i arbetsavtalsforhallande anstallda arbetstagare som hdgst
hor till kravgrupp 502 (kfmge 14.10.2010/dk 15.12.2010)

12) faststaller beslut om att anstalla en tjansteinnehavare, ifall beslutet pd grund av att
lakarintyg eller straffregisterutdrag saknats har varit villkorligt, forutsatt att det lakarin-
tyg eller straffregisterutdrag som foretes inte ar forenat med forbehall, samt

13) forordnar tjansteinnehavare att for undersokning av tjansteinnehavarens halsotill-
stand besoka den lakare eller det sjukhus som han bestammer, om det ar nodvandigt
for att utreda forutsattningarna for att skota tjansten.

Revisionschefen traffar for revisionsvasendets del féljande avgéranden:

1) inom de granser som gemensamma kyrkoradet faststallt fattar beslut om anskaff-
ningar och inkop av tjanster samt om avtal om dem, samt
2) fattar for revisionsvasendets personals del de beslut som enligt bestammelserna skall

avgoras av de ledande tjansteinnehavarna.
KL 10:4, 2-3

14§

Over de beslut som har fattats enligt 13 § skall foras en beslutsforteckning. Tjansteinneha-
varna skall tillstalla ordféranden for gemensamma kyrkoradet utdrag ur beslutsforteck-



ningen inom fem dagar efter det att avgorandet traffats. Beslutet skall tillkdnnages gemen-
samma kyrkoradet vid forsta sammantrade som foljer efter beslutet.

Om gemensamma kyrkoradet eller dess ordférande Overfor ett avgorande till behandling i
gemensamma kyrkoradet, skall den tjansteinnehavare som avgjort fragan underrattas om
saken senast vid det sammantrade for gemensamma kyrkoradet, da beslutet delgivits ge-
mensamma kyrkoradet. Om tiden mellan gemensamma kyrkoradets sammantraden ar
langre an normalt, skall den tjansteinnehavare som avgjort fragan underrattas om saken
inom fem dagar réknat fran det att ett utdrag ur beslutsforteckningen eller annat medde-
lande delgivits gemensamma kyrkoradets ordférande eller vice ordférande.

Gemensamma kyrkoradet kan pa forhand underréatta tjansteinnehavaren om att radet inte

kommer att utnyttja sin ratt att 6verfora arendet till sin egen behandling.
KL 10:5; 11:11; KO 9:5

6 kap.
Sarskilda foreskrifter
15§

Gemensamma kyrkoradet kan pa viss tid tillsatta kommittéer och delegationer samt fast-
stélla deras uppgifter och mandattid.

16 8§

Gemensamma kyrkoradet skall varje ar till gemensamma kyrkofullméktige avge en verk-
samhetsberattelse om samfallighetens forvaltning, ekonomi och verksamhet under det
foregaende aret, och gemensamma kyrkofullméaktige skall behandla berattelsen samtidigt
med bokslutet for det foregdende aret.

Verksamhetsberattelsen skall &tminstone innehalla

1) en oOversikt 6ver vasentliga forandringar och handelser i forsamlingsarbetet samt en
Oversikt 6ver ekonomin

2) en utredning dver sammansattningen och verksamheten i den kyrkliga samfallighetens
forvaltningsorgan, en redogorelse for verkstéllandet av gemensamma kyrkofullmakti-
ges viktigaste beslut samt en forteckning 6ver forsamlingsmedlemmarnas och de for-
troendevaldas initiativ och atgarder med anledning av dem

3) statistik dver de forandringar som skett i férsamlingarnas befolkning

4) personaldata

5) en utredning 6ver de verksamhetsrelaterade och ekonomiska mal som godkants i bud-
geten

6) en utredning o6ver rakenskapsperiodens resultat och finansieringen av verksamheten,
samt

7) en framstallning om atgarder for behandling av resultatet och for balansering av eko-

nomin.
KO 9:6; 15:9

Forandringarna i detta reglemente som gemensamma kyrkofullmaktige beslutit om den
4.11.2004 trader i kraft den 1.1.2005.
Andringarna gemensamma kyrkofullmaktige gjort 14.10.2010 trader i kraft den 1.1.2011.






