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Viestintdaohje tapahtumajarjestajalle

Tapahtumatietojen toimittaminen seurakuntaan

Hienoa, etta jarjestat tapahtumasi Lauttasaaren kirkon tiloissa. Jotta siita saadaan
mahdollisimman hyva ja ndakyva kokonaisuus, toimitathan tapahtuman tiedot
yhteyshenkil6llesi seurakunnassa viimeistaan kuukautta ennen tapahtumaa. Nain
varmistamme, etta tapahtumasi viestintaa voidaan tukea parhaalla mahdollisella tavalla.

Viestintaa varten tarvitsemme seuraavat tiedot:

Tapahtuman nimi

Tapahtuman pdivamaara ja kellonaika (my0ds lopetusaika)

Lyhyt kuvaus (esim. Mita? Kenelle?)

Esiintyjan, orkesterin tai kuoron lyhyt, virkkeen, parin esittelyteksti.
Hintatiedot (maksuton vai maksullinen seka linkki lipunmyyntisivuille)
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Valokuva, jos mahdollista

Jos tapahtumatietoja ei ole mahdollista toimittaa meille maaraaikaan mennessa,
seurakuntamme viestijat huolehtivat siitd, ettd tapahtuma julkaistaan verkkosivuillamme
yleiskuvalla seka perustiedoilla eli esiintyjan nimelld, paivamaaralla ja kellonajalla.
Verkkosivuille lisaamme maininnan, etta lisdtietoja antaa tapahtumajarjestdja.

Seurakunnan viestintékanavat
Kaikki viestintdaan ilmoitetut tapahtumat julkaisemme

e Lauttasaaren seurakunnan verkkosivuilla
e Lauttasaari-lehden rivi-ilmoituksissa
e Kirkko ja kaupunki -lehden rivi-ilmoituksissa.

Verkkosivuiltamme tapahtumat menevat automaattisesti Kirkko ja Kaupunki -lehden
Menohakuun.



Jos luot tapahtumallesi oman Facebook-tapahtuman, voit [dhettda Lauttasaaren
seurakunnalle rinnakkaisjarjestajapyynnon. Jaamme mielellamme tapahtumaa eteenpain
sopivissa ryhmissa.

Valmis markkinointimateriaali

Jos tapahtumallasi on valmiiksi suunniteltu visuaalinen ilme, toimitathan materiaalit
viimeistdan kuukautta ennen tapahtumaa yhteyshenkil6llesi seurakunnassa.

Kaytamme kanavillamme alla mainittuja kuvakokoja, joista voit toimittaa meille haluamasi
versiot.

o Verkkosivut: 2100 x 900 px
o Idid-vaakanayttd ja tapahtumasivut:1920 x 1080 px
e Instagram Story & Idid-pystynaytt6: 1080 x 1920 px

Emme toteuta kdsiohjelmia, mutta voimme pyynnosta tulostaa valmiin kasiohjelman.

Lauttasaari-lehden ja Kirkko & Kaupunki lehden julkaisuaikataulut

Lauttasaari-lehti ilmestyy lapi vuoden keskiviikkoisin, kesataukoa lukuun ottamatta. Lehteen
menevat tiedot tarvitsemme viimeistaan 8 paivaa ennen julkaisupaivaa. Kesalla 2025 lehti oli
kesatauolla viikoilla 26—30.

Kirkko & Kaupunki -lehden tiedot tulee toimittaa noin 10—-14 paivaa ennen lehden
julkaisupaivaa. Loppuvuoden ja vuoden 2026 julkaisuaikataulun l0ydat seuraavalta sivulta.

Suosittelemme kuitenkin, ettd tapahtumatiedot toimitetaan seurakunnalle taman
ohjeistuksen mukaisesti viimeistadan kuukautta ennen tapahtumaa. Ndin varmistamme, etta
tapahtumasi nakyvyys lehdissa onnistuu sujuvasti ja ajallaan.

Kiitos yhteistydstd. Tavataan Lauttasaaren kirkolla!



Kirkko ja kaupunki 2026 — Helsingin julkaisusuunnitelma

Kjk nro | Tietojen oltava Kijk- tapahtumat
seurakunnassa lehti ajalla
ilmesty
y
torstai
na
Vuosi 2026
1 4.1. 15.1. 16.1.-5.2.
2-3* | 26.1. 52. |6.2-53.
4 23.2. 5.3.
5+ 15.3. 26.3. 27.3.-23.4.
6 13.4. 23.4. 24.4.-7.5.
7 26.4. 7.5. 8.—28.5.
8-9*+ | 17.5. 28.5. 29.5.-13.8.
10 3.8. 13.8. 14.-27.8.
11+ 16.8. 27.8. 28.8.—-10.9.
12 28.8. 10.9. | 11.-24.9.
13 14.9. 24.9. | 25.9.-8.10.
14 28.9. 8.10. | 9.-22.10.
15 12.10. 22.10. | 23.10.-5.11.
16 26.10. 5.11. | 6.-26.11.
17+ 12.11. 26.11. | 27.11.-10.12.
18+ 29.11. 10.12. | 11.12.-7?




