
 
 

14.10.2025 

Viestintäohje tapahtumajärjestäjälle tai esiintyjälle 

Tapahtumatietojen toimittaminen seurakuntaan 

Lämpimästi tervetuloa Lauttasaaren kirkon tiloihin. Jotta tapahtumastasi saadaan 
mahdollisimman hyvä ja näkyvä kokonaisuus, toimitathan tapahtuman tiedot 
yhteyshenkilöllesi seurakunnassa viimeistään kuukautta ennen tapahtumaa. Näin 
varmistamme, että tapahtumasi viestintää voidaan tukea parhaalla mahdollisella tavalla. 

Viestintää varten tarvitsemme seuraavat tiedot: 

1. Tapahtuman nimi 
2. Tapahtuman päivämäärä ja kellonaika (myös lopetusaika) 
3. Lyhyt kuvaus (esim. Mitä? Kenelle?) 
4. Esiintyjän, orkesterin tai kuoron lyhyt, virkkeen, parin esittelyteksti.  
5. Hintatiedot (maksuton vai maksullinen sekä linkki lipunmyyntisivuille) 
6. Valokuva, jos mahdollista 

Jos tapahtumatietoja ei ole mahdollista toimittaa meille määräaikaan mennessä, 
seurakuntamme viestijät huolehtivat siitä, että tapahtuma julkaistaan verkkosivuillamme 
yleiskuvalla sekä perustiedoilla eli esiintyjän nimellä, päivämäärällä ja kellonajalla. 
Verkkosivuille lisäämme maininnan, että lisätietoja antaa tapahtumajärjestäjä. 

 

Seurakunnan viestintäkanavat 

Kaikki viestintään ilmoitetut tapahtumat julkaisemme 

• Lauttasaaren seurakunnan verkkosivuilla 
• Lauttasaari-lehden rivi-ilmoituksissa 

Verkkosivuiltamme tapahtumat menevät automaattisesti Kirkko ja Kaupunki -lehden 
Menohakuun. Konsertit ja isommat tapahtumat lisäämme myös painetun Kirkko & 
Kaupunki -lehden rivi-ilmoituksiin sekä Helsingin Sanomien Menokoneeseen. 
Ilmoitathan, jos lisäät tapahtuman itse Menokoneeseen. Sopimuksen mukaan voimme lisätä 
tapahtumia myös muille menokanaville, seurakunnan sosiaalisen median kanaviin sekä 
infonäytöille. 



Jos luot tapahtumallesi oman Facebook-tapahtuman, voit lähettää Lauttasaaren 
seurakunnalle rinnakkaisjärjestäjäpyynnön. Jaamme mielellämme tapahtumaa eteenpäin 
sopivissa ryhmissä. 

 

Tapahtuman visuaalinen ilme ja materiaalit 

Voit valita tapahtumallesi visuaalisen ilmeen kahdesta vaihtoehdosta: 

A) Seurakunnan toteuttama visuaalinen ilme 

Jos sinulla ei ole omaa markkinointimateriaalia, seurakunnan viestintä toteuttaa 
tapahtumallesi seurakunnan ohjeistuksen mukaisen ilmeen. Ilmeen toteutusta varten 
tarvitsemme kuvan/kuvia sekä edellä mainitut tapahtumatiedot viimeistään kuukautta ennen 
tapahtumaa. Määräajan jälkeen verkkosivuilla käytetään yleiskuvaa ja muutoksia visuaaliseen 
ilmeeseen tehdään vain poikkeustapauksissa. 

B) Oma visuaalinen ilmeesi 

Jos tapahtumallasi on jo valmiiksi suunniteltu visuaalinen ilme, toimitathan materiaalit 
viimeistään kuukautta ennen tapahtumaa yhteyshenkilöllesi seurakunnassa.  

Käytämme kanavillamme alla mainittuja kuvakokoja, joista voit toimittaa meille haluamasi 
versiot. Tapahtumastasi viestitään niillä kanavilla, joille materiaali on tuotettu. 

• Verkkosivut: 2100 x 900 px 
• Facebook tapahtumakuva 1200 x 628 px 
• Instagram-postaus 1013 x 1350 px 
• Idid-vaakanäyttö: 1920 x 1080 px 
• Instagram Story & Idid-pystynäyttö ja pystyvideot: 1080 x 1920 px 
• Painomateriaali ja tulosteet: resoluutio 300 dp 

Emme toteuta käsiohjelmia, mutta voimme pyynnöstä tulostaa valmiin käsiohjelman. 

 

Lauttasaari-lehden ja Kirkko & Kaupunki lehden julkaisuaikataulut 

Lauttasaari-lehti ilmestyy läpi vuoden keskiviikkoisin, kesätaukoa lukuun ottamatta. Lehteen 
menevät tiedot tarvitsemme viimeistään 8 päivää ennen julkaisupäivää. Kesällä 2025 lehti oli 
kesätauolla viikoilla 26–30.  

Kirkko & Kaupunki -lehden tiedot tulee toimittaa noin 10–14 päivää ennen lehden 
julkaisupäivää. Loppuvuoden ja vuoden 2026 julkaisuaikataulun löydät seuraavalta sivulta. 

Suosittelemme kuitenkin, että tapahtumatiedot toimitetaan seurakunnalle tämän 
ohjeistuksen mukaisesti viimeistään kuukautta ennen tapahtumaa. Näin varmistamme, että 



tapahtumasi näkyvyys lehdissä onnistuu sujuvasti ja ajallaan. Kiitos yhteistyöstä. Tavataan 
Lauttasaaren kirkolla! 

 

Kirkko ja kaupunki 2025–2026 – Helsingin julkaisusuunnitelma 
Kjk nro Tietojen oltava 

seurakunnassa 
Kjk-lehti 
ilmestyy 
torstaina 

tapahtumat 
ajalla  

15 20.10. 30.10. 31.10.–13.11. 
16 3.11. 13.11. 14.–27.11. 

17+ 16.11.  27.11. 28.11.–11.12. 
18+ 28.11. 11.12. 12.12.– 

nroon 1/2026 
asti 

 Vuosi 2026     
1  4.1.  

 
15.1. 16.1.–5.2. 

2–3*  26.1.  
 

5.2. 6.2.–5.3. 

4 23.2. 
 

5.3.  

5+ 15.3. 
 

26.3. 27.3.–23.4. 

6 13.4. 23.4. 24.4.–7.5. 

7 26.4. 
 

7.5. 8.–28.5. 

8–9*+ 17.5.  
 
 

28.5. 29.5.–13.8. 

10 3.8. 13.8. 14.–27.8. 

11+ 16.8.  
 

27.8. 28.8.–10.9. 

12 28.8. 10.9. 11.–24.9. 

13 14.9. 24.9. 25.9.–8.10. 

14 28.9. 8.10. 9.–22.10. 

15 12.10. 22.10. 23.10.–5.11. 

16 26.10. 
 

5.11. 6.–26.11. 

17+ 12.11. 
 

26.11. 27.11.–10.12. 

18+ 29.11. 
 

10.12. 11.12.–? 
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