LAUTTASAAREN
SEURAKUNTA

SUOMEN EV.LUT. KIRKKO

14.10.2025
Viestintiohje tapahtumajirjestdjille tai esiintyjalle
Tapahtumatietojen toimittaminen seurakuntaan

Lampimasti tervetuloa Lauttasaaren kirkon tiloihin. Jotta tapahtumastasi saadaan
mahdollisimman hyva ja nakyva kokonaisuus, toimitathan tapahtuman tiedot
yhteyshenkildllesi seurakunnassa viimeistadn kuukautta ennen tapahtumaa. Nain
varmistamme, etta tapahtumasi viestintaa voidaan tukea parhaalla mahdollisella tavalla.

Viestintaa varten tarvitsemme seuraavat tiedot:

Tapahtuman nimi

Tapahtuman paivamaara ja kellonaika (myo6s lopetusaika)

Lyhyt kuvaus (esim. Mita? Kenelle?)

Esiintyjan, orkesterin tai kuoron lyhyt, virkkeen, parin esittelyteksti.
Hintatiedot (maksuton vai maksullinen seka linkki lipunmyyntisivuille)
Valokuva, jos mahdollista
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Jos tapahtumatietoja ei ole mahdollista toimittaa meille maaraaikaan mennessa,
seurakuntamme viestijat huolehtivat siita, etta tapahtuma julkaistaan verkkosivuillamme
yleiskuvalla seka perustiedoilla eli esiintyjan nimella, paivamaaralla ja kellonajalla.
Verkkosivuille lisiamme maininnan, etta lisatietoja antaa tapahtumajarjestaja.

Seurakunnan viestintdkanavat
Kaikki viestintdan ilmoitetut tapahtumat julkaisemme

e Lauttasaaren seurakunnan verkkosivuilla
e Lauttasaari-lehden rivi-ilmoituksissa

Verkkosivuiltamme tapahtumat menevat automaattisesti Kirkko ja Kaupunki -lehden
Menohakuun. Konsertit jaisommat tapahtumat lisddmme myés painetun Kirkko &
Kaupunki -lehden rivi-ilmoituksiin sekd Helsingin Sanomien Menokoneeseen.
Ilmoitathan, jos lisaat tapahtuman itse Menokoneeseen. Sopimuksen mukaan voimme lisata
tapahtumia myos muille menokanaville, seurakunnan sosiaalisen median kanaviin seka
infonaytaille.



Jos luot tapahtumallesi oman Facebook-tapahtuman, voit lahettaa Lauttasaaren
seurakunnalle rinnakkaisjarjestajapyynnon. Jaamme mielellamme tapahtumaa eteenpain
sopivissa ryhmissa.

Tapahtuman visuaalinen ilme ja materiaalit
Voit valita tapahtumallesi visuaalisen ilmeen kahdesta vaihtoehdosta:

A) Seurakunnan toteuttama visuaalinen ilme

Jos sinulla ei ole omaa markkinointimateriaalia, seurakunnan viestinta toteuttaa
tapahtumallesi seurakunnan ohjeistuksen mukaisen ilmeen. Ilmeen toteutusta varten
tarvitsemme kuvan/kuvia seka edella mainitut tapahtumatiedot viimeistaan kuukautta ennen
tapahtumaa. Maaraajan jalkeen verkkosivuilla kaytetdan yleiskuvaa ja muutoksia visuaaliseen
ilmeeseen tehdaan vain poikkeustapauksissa.

B) Oma visuaalinen ilmeesi

Jos tapahtumallasi on jo valmiiksi suunniteltu visuaalinen ilme, toimitathan materiaalit
viimeistaan kuukautta ennen tapahtumaa yhteyshenkiléllesi seurakunnassa.

Kaytamme kanavillamme alla mainittuja kuvakokoja, joista voit toimittaa meille haluamasi
versiot. Tapahtumastasi viestitaan niilla kanavilla, joille materiaali on tuotettu.

e Verkkosivut: 2100 x 900 px

e Facebook tapahtumakuva 1200 x 628 px

e Instagram-postaus 1013 x 1350 px

e |did-vaakanaytto: 1920 x 1080 px

e Instagram Story & Idid-pystynaytto ja pystyvideot: 1080 x 1920 px
e Painomateriaali ja tulosteet: resoluutio 300 dp

Emme toteuta kasiohjelmia, mutta voimme pyynndsta tulostaa valmiin kdsiohjelman.

Lauttasaari-lehden ja Kirkko & Kaupunki lehden julkaisuaikataulut

Lauttasaari-lehti ilmestyy lapi vuoden keskiviikkoisin, kesdtaukoa lukuun ottamatta. Lehteen
menevat tiedot tarvitsemme viimeistaan 8 paivaa ennen julkaisupaivaa. Kesalla 2025 lehti oli
kesatauolla viikoilla 26-30.

Kirkko & Kaupunki -lehden tiedot tulee toimittaa noin 10-14 paivaa ennen lehden
julkaisupaivaa. Loppuvuoden ja vuoden 2026 julkaisuaikataulun loydat seuraavalta sivulta.

Suosittelemme kuitenkin, etta tapahtumatiedot toimitetaan seurakunnalle tdman
ohjeistuksen mukaisesti viimeistadn kuukautta ennen tapahtumaa. Nain varmistamme, etta



tapahtumasi nakyvyys lehdissa onnistuu sujuvasti ja ajallaan. Kiitos yhteistyosta. Tavataan
Lauttasaaren kirkolla!

Kirkko ja kaupunki 2025-2026 - Helsingin julkaisusuunnitelma

Kik nro | Tietojen oltava Kjk-lehti | tapahtumat
seurakunnassa ilmestyy | ajalla
torstaina
15 20.10. 30.10. 31.10.-13.11.
16 3.11. 13.11. 14.-27.11.
17+ 16.11. 27.11. 28.11.-11.12.
18+ 28.11. 11.12. 12.12.—
nroon 1/2026
asti
Vuosi 2026
1 4.1. 15.1. 16.1.-5.2.
2-3* 26.1. 5.2. 6.2.-5.3.
4 23.2. 5.3.
5+ 15.3. 26.3. 27.3.-23.4.
13.4. 23.4. 24.4.-7.5.
26.4. 7.5. 8.-28.5.
8-9*+ 17.5. 28.5. 29.5.-13.8.
10 3.8. 13.8. 14.-27.8.
11+ 16.8. 27.8. 28.8.-10.9.
12 28.8. 10.9. 11.-24.9.
13 14.9. 24.9. 25.9.-8.10.
14 28.9. 8.10. 9.-22.10.
15 12.10. 22.10. 23.10.-5.11.
16 26.10. 5.11. | 6.-26.11.
17+ 12.11. 26.11. 27.11.-10.12.
18+ 29.11. 10.12. 11.12.-?
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