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Kirkko ja kaupunki – lehden kustantamista koskeva tarjouspyyntö

Helsingin seurakuntayhtymä pyytää tarjouksia Kirkko- ja kaupunki lehden kustantamisesta. Hankinta kattaa Kirkko ja kaupunki – lehden toimitustyön, kuvankäsittelyn, taittotyöt, painatuksen, jakelun ja ilmoitusmyynnin.
Hankintailmoitus
Hankinnasta on julkaistu 10.1.2012 ennakkoilmoitus numero 2012- 034285 Hilma-ilmoituskanavassa ja TED-tietokannassa (EUVL 2012/S 14–022327/21.01.2012) sekä Hilma-ilmoituskanavassa hankintailmoitus 27.3.2012.
Hankintamenettely
Hankinnassa käytetään avointa menettelyä. Kaikki halukkaat tarjoajan voivat tehdä tarjouksen. Kyseessä on EU kynnysarvon ylittävä hankinta.
Tarjouksen tarjouspyynnön mukaisuus 

Tarjouksen on ehdottomasti täytettävä tarjouspyynnössä ja sen liitteissä


esitetyt vaatimukset tullakseen vertailluksi.

Hankinnan kohde ja tarjoukselle asetetut vaatimukset 

Kirkko ja kaupunki – lehden julkaisija on Helsingin seurakuntayhtymä. Julkaisija määrittelee lehden linjan ja asettaa sille päätoimittajan. Seurakuntayhtymä vastaa päätoimittajan palkasta. Muu toimitus on kustantajan palveluksessa. Seurakuntayhtymän viestintä avustaa lehteä seurakuntien tapahtumia koskevien menovihjeiden ja musiikkikalenterin laatimisessa.

Lehti on Helsingin evankelisluterilaisten seurakuntien jäsenlehti. Se jaetaan kaikkiin helsinkiläiskoteihin, joissa on kirkon suomenkielisiä jäseniä. Muut voivat tilata lehteä seurakuntayhtymältä. Koteihin jaettavien ja tilattujen lehtien lisäksi lehteä jaetaan nippuina tuhat kappaletta Helsingin seurakuntayhtymän eri toimipisteisiin. Lehden painosmäärä on noin 198 000.

Lehti tiedottaa kirkon ja sen helsinkiläisten seurakuntien elämästä, pohtii kristillisen uskon ja elämän kysymyksiä, käsittelee Helsinkiä ja helsinkiläisten asioita sekä toimii kirkkoa ja kaupunkilaisia koskevien keskustelujen kanavana. 

Tämän tarjouspyynnön kohdassa tarjousvertailut on kuvattu hankintayksikölle tärkeitä sekä laatuarvioinnissa arvioitavia seikkoja. 
Tarjouksen ehdottomat vaatimukset:

1. Lehden rakenne

Koko:
Tabloid

Paperi:
52 g sanomalehtipaperi, vaaleusaste 72

Laajuus:
Lehti on kokonaan nelivärinen. Lehti ilmestyy 48 numerona vuodessa siten, että sivumäärä on:


10 numerossa 32 sivua


32 numerossa 24 sivua


2 numerossa 16 sivua


4 numerossa 12 sivua

Eri numeroissa olevia sivumääriä voidaan muuttaa lehden kokonaishinnan muuttumatta tilanteen vaatiessa päätoimittajan ja kustantajan välisellä sopimuksella siten, että vuotuinen kokonaissivumäärä ei muutu.

2.   Lehden ilmestymisaikataulu, painaminen ja jakelu
Päätoimittaja määrää vuosittain lehden ilmestymisaikataulun.

Lehti toimitetaan ja taitetaan viikoittain valmiiksi viimeistään maanantaina. Lehti painetaan ja jaetaan osoitteellisena jakeluna niin, että se on perillä asiakkailla keskiviikkoisin klo 16:een mennessä. Kustantaja tekee sopimukset kirjapainon ja jakeluyhtiön kanssa. Tarjouksessa on ilmoitettava aikataulu, jossa toimituksen on lähetettävä lehti painettavaksi kirjapainoon.

Seurakuntayhtymä ylläpitää osoitteiston ja toimittaa sen kirjapainoon tarvittavassa muodossa. 

3. Toimitus

Kustantajan palveluksessa on lehden toimituspäällikkö, kaksi toimitussihteeriä, kolme kirjoittavaa toimittajaa ja lehden taitosta vastaava graafikko, jotka kaikki työskentelevät vain Kirkko ja kaupunki – lehden hyväksi. Nykyinen toimitus siirtyy kustantajan palvelukseen niin, etteivät heidän palvelussuhteidensa ehdot huonone. Toimittajien palkkauksessa noudatetaan alan yleisiä työehtoja.

Toimitukselle varataan sopimuskaudella käyttövaroja valo- ja piirroskuvia, kirjoituspalkkioita, virkamatkoja ja muita tarpeellisia toimituksen kuluja varten. Ensimmäisenä sopimusvuonna korvaus on 260 000 euroa, ja sitä muutetaan kustannustason muutosta vastaavasti. 
Seurakuntayhtymä edellyttää, että kustantaja järjestää toimitukselle tarkoituksenmukaiset työtilat Helsingissä. Tarjouksessa on käytävä ilmi, missä ja millaiset toimituksen työtilat ovat sekä millaisilla laitteilla ja ohjelmistoilla toimitus työskentelee.

Tarjouksessa on käytävä ilmi, miten kustantaja huolehtii siitä, että toimitus saa työskentelyssään journalistista tukea ja asianmukaista palautetta sekä siitä, miten sen ammattitaitoa kehitetään.

4. Taitto ja sivunvalmistus 
Toimituksessa oleva graafikko hoitaa lehden toimituksellisen aineiston taiton muun toimituksen avustuksella. Kustantaja järjestää lehdessä olevien seurakuntien tapahtumailmoitusten ja myymiensä kaupallisten ilmoitusten taiton niin, ettei toimituksen tarvitse siitä huolehtia. Kustantajan tulee järjestää graafikon lomien ajaksi taiton sijaistus. Tarjouksesta on käytävä ilmi graafikon sijaisjärjestelyt.  Päätoimittajalla tulee olla mahdollisuus vaikuttaa siihen, että sivunvalmistusta toteutetaan lehden laadun edellyttämällä ammattitaidolla.

Tarjouksessa on käytävä ilmi, millaisella tekniikalla ja ohjelmistolla lehden taitto ja sivunvalmistus toteutetaan.

5. Ilmoitukset
Kustantajalla on oikeus myydä lehteen omaan lukuunsa ilmoituksia ja hinnoitella ne. Ilmoitukset eivät saa olla ristiriidassa lehden linjan kanssa. Kustantaja voi myydä ilmoituksia 32-sivuisiin lehden numeroihin korkeintaan 12 000 pmm, 24-sivuisiin lehden numeroihin korkeintaan 8 000 pmm sekä 16- ja 12-sivuisiin lehden numeroihin korkeintaan 4 500 pmm. Ilmoituksia ei saa sijoittaa lehden etu- eikä takakanteen muuten kuin päätoimittajan luvalla.  

Mikäli ilmoitusmäärä ylittää nämä rajat, päätoimittajan ja kustantajan välisellä sopimuksella voidaan lisätä lehden sivumäärää. Tällöin sivumäärän lisäämisestä koituvista painatus-, jakelu- ja toimituksellisista kuluista vastaa kustantaja. 

Kustantajan myymien ilmoitusten lisäksi Helsingin seurakuntayhtymän seurakunnat ja muut toimintayksiköt saavat lehdestä tapahtumiaan varten vapaata ilmoitustilaa seurakuntayhtymässä sisäisesti sovittavalla tavalla. Muista ilmoituksista seurakunnat ja seurakuntayhtymän yksiköt saavat kustantajan hinnaston mukaisista hinnoista 25 % alennuksen.

Seurakuntayhtymä saa myös maksutta lehteen oman kirkkovaltuustonsa kokouksia sekä Helsingin kirkollisia vaaleja koskevat viralliset kuulutukset.

6. Verkkoversio

Lehdellä on verkkoversio. Seurakuntayhtymä huolehtii sen ylläpidosta ja toimittamisesta. Lehden aineiston tulee olla käytettävissä verkkoversioon ilman erillistä korvausta. 

7. Toimitukselle annettava tuki ja kustannuspäällikön nimeäminen
Tarjouksessa on käytävä ilmi, millaista journalistista ja teknistä tukea kustantaja pystyy sopimuskauden aikana antamaan julkaisijalle ja lehden toimitukselle. 

Tarjouksessa on myös mainittava, kuka kustantajan edustaja toimii lehden kustannuspäällikkönä, toimituksen esimiehinä palvelussuhdeasioissa ja yhdyshenkilönä julkaisijaan ja sekä se, mikä on hänen pätevyytensä ja kokemuksensa kustannusalalla ja esimiestehtävissä.

Kustannuspäällikkö vastaa siitä, että lehden rahaliikenne, ilmoitusmyynti, sivunvalmistus, painatus ja jakelu sekä toimituksen palvelussuhteeseen liittyvät asiat toimivat häiriöttä. 

8. Lehden tilaushinta/Hinnoittelu
Tarjouksessa tulee määritellä lehden eritelty kappalehinta lehden yllä mainitut sivumäärät sisältäville numeroille sekä kaikkien lehden numeroiden yhteenlaskettu kokonaistilaushinta (vuoden hinta). Siinä on eriteltävä eri kustannustekijöiden, painatuksen, jakelun, sivunvalmistuksen, toimituksen palkkauksen, toimituksen käyttövarojen sekä mahdollisten muiden kustannusten osuus. Siinä on myös selvitettävä, miten kustantaja edellyttää eri kustannustekijöissä tapahtuvien muutosten vaikuttavan lehden hintaan koko sopimuskaudella.  Erikseen on ilmoitettava peruspainoksen ylittävien numeroiden kappalehinta, ulkomaisten osoitteellisten tilausten vuosikertahinta sekä ylimääräisten nipputilausten kappalehinta. Tilaushinta maksetaan kustakin lehden numerosta, kun se on jaettu asiakkaille. 

Seurakuntayhtymällä on oikeus vapaasti tilata ja myydä lehteä myös muualle kuin seurakuntien jäsenkoteihin sekä hinnoitella nämä tilaukset. Kustantaja ei saa myydä lehteä tai sen osia muualle ilman erillistä sopimusta.

Tarjoushinnat tulee ilmoittaa kohdittain hinnoitteluliitteessä (tarjouspyynnön liite 1) arvonlisäverottomana. Lisäksi tulee ilmoittaa kohdittain arvonlisäveron osuus sekä arvonlisäverokanta. Lisäksi tarjouksessa tulee ilmoittaa vuoden kokonaishinta arvonlisäverottomana sekä arvonlisäveron osuus ja verokanta.
Osatarjous 
Osatarjouksia ei hyväksytä.
Vaihtoehtoinen ja ehdollinen tarjous 

 
Vaihtoehtoisia ja ehdollisia tarjouksia ei käsitellä. 
Alihankinnat 

Tarjoajan on esitettävä selvitys siitä, miltä osin tarjoaja aikoo antaa sopimuksen kohteen alihankkijoiden toimitettavaksi sekä ehdotetuista alihankkijoista. Tarjoajan on kuitenkin oltava kokonaisvastuullinen toimittaja, joka vastaa alihankkijan työstä kuin omastaan. Tarjoajan on pyydettäessä toimitettava mahdollisista alihankkijoistaan vastaavat dokumentit kuin mitä tarjoajalta edellytetään. Tarjouksen pyytäjä voi perustellusta syystä kieltää tietyn alihankkijan käyttä​misen, jolla ei katsota olevan riittäviä edellytyksiä palvelun tuottamiseksi.

Kelpoisuusehdoiksi asetetut liikevaihtoa ja referenssejä koskevat vähimmäisvaatimukset koskevat vain tarjouksentekijää, eikä tarjoaja voi käyttää sanottujen kelpoisuusehtojen täyttämiseen alihankkijoiden tietoja.
Sopimuskausi

Sopimuskausi on määräaikainen. Sopimuskausi alkaa sopimuksen allekirjoittamisesta, arvioitu alkamisajankohta on 1.9.2012. Sopimuskausi päättyy 31.12.2016.


Hankintapäätös ja sopimus 


Hankintapäätöksen tekee Helsingin seurakuntayhtymän yhteinen kirkkoneuvosto. 

Tarjouksen jättäneille toimitetaan hankintapäätös perusteluineen sekä valitusosoitus ja oikaisuohje sähköisesti siten kuin hankintalain 75 §:ssä säädetään. Tarjoajan tulee tarjouksessaan ilmoittaa sähköinen yhteystieto tiedoksiantoa varten. 


Hankintapäätös voidaan panna täytäntöön ja hankintasopimus tehdä aikaisintaan 21 päivän kuluttua siitä, kun tarjoaja on saanut tai hänen katsotaan saaneen päätöksen liitteineen tiedoksi.


Hankinnasta tehdään kirjallinen sopimus hankintayksikön ja valitun tarjoajan kesken. Sitova sopimus syntyy vasta kun hankintasopimus (kustannussopimus) on allekirjoitettu. Kustannussopimus -luonnos on tarjouspyynnön liitteenä. Hankintasopimus valitun tarjoajan/ tarjoajien kanssa tehdään siinä esitettyjen ehtojen pohjalta. Hankinnassa noudatetaan tarjouspyynnön sekä sen liitteiden ehtoja, joita on mahdollista ainoastaan täydentää ja täsmentää tarjoajan omilla ehdoilla. Kustannussopimus -luonnoksen kohdassa 12 on esitetty sopimusasiakirjojen pätevyysjärjestys ja sovellettavat yleiset ehdot. Sopimukseen sovelletaan Graafinen teollisuus ry:n yleisiä toimitusehtoja.

Hankintayksikkö voi perustellusta syystä jättää hankinnan toteuttamatta.


Tarjousten käsittely ja vertailukriteerit

Tarjousten käsittely 


Tarjousten avaamisen jälkeen tehdään määräajassa saapuneiden tarjousten tar​kistus ja arviointi. 

Tarjousten arviointi toteutetaan vaiheittain seuraavasti:
1. Tarjoajan lakisääteisten kelpoisuusvaatimusten täyttymisen arviointi tilaajavastuulain ja hankintalain 53–54 §:ien perusteella;

2. Tarjoajien jäljempänä ilmoitetun taloudellista ja teknistä suorituskykyä osoittavan kelpoisuuden arviointi 

3. Tarjouksien tarjouspyynnön mukaisuuden tarkistaminen 

4. Tarjousten vertailu ja pisteytys 

Tarjoajaa koskevat kelpoisuusvaatimukset 


Tarjouskilpailusta suljetaan pois tarjoaja, jota koskee hankintalain 53 §:n mukainen poissulkemisperuste.


Tarjouskilpailusta voidaan sulkea pois sellainen tarjoaja, jolla ei voida katsoa olevan teknisiä, taloudellisia tai muita edellytyksiä hankinnan toteuttamiseksi tai joka on laiminlyönyt verojen tai lakisääteisten eläkevakuutus- tai sosiaaliturvamaksujen suorittamisen. Tarjoaja voidaan sulkea tarjouskilpailusta myös muiden hankintalain 54 §:n mukaisten perusteiden nojalla.
Tarjoajan tulee olla suoriutunut lakisääteisistä velvoitteistaan. Lisäksi
tarjoajalla on oltava riittävät taloudelliset ja tekniset edellytykset hankinnan suorittamiseen. Tarjoajan tulee täyttää lisäksi tarjouspyynnön liitteenä 2 olevan lomakkeen mukaiset kelpoisuusvaatimukset. 

Tarjoajan tulee täyttää liitteenä oleva kelpoisuusvaatimuslomake ja liittää siinä mainitut todistukset tarjoukseen.
Selvitykset eivät saa olla kolmea kuukautta vanhempia tarjouksen jättöpäivästä laskettuna.

Lisäksi tarjoajan on varauduttava toimittamaan hankintayksikölle em. asiakirjat uudestaan ennen sopimuksen tekemistä. Vastaavat tiedot on varauduttava toimittamaan myös käytettävistä alihankkijoista ennen sopimuksen tekemistä ja pyynnöstä tarvittaessa myös sopimusaikana.

Tarjouksen muotovaatimukset 


Tarjouksen tulee vastata tarjouspyyntöä ja sen liitteitä sekä niissä mainittuja vaatimuksia. 

Tarjouspyyntöä vastaamattomat tarjoukset on tarjoajien tasavertaisen ja syrjimättömän kohtelun turvaamiseksi hylättävä.
Tarjousvertailut 


Tarjouksen valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus. 

Ne tarjoukset, jotka täyttävät tarjouspyynnössä asetetut vaatimukset, vertaillaan kokonaistaloudellisen edullisuuden eli hinnan ja alla esitettyjen muiden vertailuperusteiden avulla. Yhteenlaskettujen hinta- ja laatupisteiden perusteella valitaan yksi kokonaistaloudellisesti edullisin tarjoaja palvelun tuottajaksi.

Tarjoukset arvioidaan ja pisteytetään hinnan ja laadun osalta alla esitetyin tavoin. 

Tarjousten arviointi

Tarjouksen tulee täyttää kaikki tarjouspyynnön mukaiset vaatimukset. Mikäli tarjous ei täytä esitettyjä vaatimuksia, se hylätään.

Hinta 60 %
Tarjousvertailussa käytettävä vertailuhinta on yhden vuoden aikana ilmestyvien lehtien hinta. 

Tarjoajan on kuvattava ja hinnoiteltava hinnoitteluliitteessä edellä kohdassa Hankinnan kohde ja tarjoukselle asetetut vaatimukset / Lehden tilaushinta/Hinnoittelu kuvatut vaatimukset täyttävät tarjoushinnat.
Vertailuhinnaltaan edullisin tarjous saa maksimihintapisteet (60 pistettä), muut pisteytetään suhteessa edullisimpaan tarjoukseen seuraavan kaavan mukaisesti: 

Hintapisteet = (Edullisin vertailuhinta / Vertailuhinta) X 60 hintapistettä. 

Laatu 40 %
Laatuarviointi tehdään Taulukossa 1. esitettyjen vertailuperusteiden ja painotusten mukaan. Laadun arvioinnissa tarjoukset vertaillaan toisiinsa nähden vertailuperusteittain tehtävässä vertailussa. Taulukon vertailuperusteet 1-5 koostuvat pääsääntöisesti useammasta kohdasta, joiden painotus jakaantuu kunkin vertailuperusteen kohdalla tasan. Laatuarvioinnissa pisteitä vähennetään vertailemalla tarjouksessa esitettyä selvitystä/kuvausta parhaimmaksi arvioituun. Kussakin vertailuperusteessa parhaaksi arvioitu tarjous saa kyseisestä vertailuperusteesta täydet pisteet.
Hankintayksikölle on tärkeätä palvelun eli lehden toimitustyön, kuvan ja sivun valmistuksen, painamisen ja jakelun toimitusvarmuus ja laatu,   tuotteen ympäristöystävällisyys sekä lehden ulkoasu. 
Palveluntuottaja hoitaa lehden toimituksellisen työn ja koostaa lehden. Kyseessä on painosmäärältään Suomen suurin seurakuntalehti, mikä tuo haasteita lehden toimittamiselle, painamiselle ja jakelulle. Lehden toimittamisen, painatuksen ja jakelun tulee toimia ongelmattomasti. Hankintayksikölle on tärkeätä lehden kustantamiskokemus sekä pätevyys ja kyvykkyys lehden tekemiseen. Kustantajan toimintatavoilla ja laadunvarmistusjärjestelmillä on suuri merkitys palvelun suorittamisen laadun kannalta. Hankintayksikkö haluaa myös jatkuvasti kehittää lehteä ja kouluttaa toimitusta. Hankintayksikkö haluaa huolehtia henkilöstön jatkuvasta ammatillisen pätevyyden ylläpidosta sekä kehittämisestä. Tästä syystä palveluntuottajalla tulee olla tarjota toimitukselle henkilöstön kehittämis- ja koulutustilaisuuksia. Hankintayksikölle on tärkeää palveluntuottajan tietopääoma, joka sopimuksenmukaisessa yhteistyössä välittyy Kirkko ja kaupunki -lehden toimitukselle, joka hankinnan yhteydessä siirtyy sopimuskaudeksi palveluntuottajan palvelukseen. Hankintayksikön palveluksessa olevan lehden päätoimittajan ja lehden kustantajan sekä toimituksen välisen vuorovaikutuksen tulee olla tiivistä. Hankintayksikön tavoitteena on sopimussuhteessa saada aikaan lisäarvoa esimerkiksi toiminnan tehostumisen ja kehittämisen myötä. Kehittämisen osana voi olla käytössä palautejärjestelmä. Toimituksella tulee olla käytössään nopea ICT – tuki toimitustyön sujuvuuden varmistamiseksi. Lehden toimittamisen, taittamisen, painamisen ja jakelun sujuvuudella sekä tarjotulla toimitusjärjestelmällä on hankintayksikölle toiminnallista ja taloudellista merkitystä. 
Taulukossa 1. on numeroitu tarjousten laatuvertailussa pisteytettävät vertailuperusteet. 

Taulukossa on lisäksi kuvattu tarjoajalta edellytetty selvitys vertailuperusteiden arvioimista ja todentamista varten.
Taulukko 1.
Tarjousten laatupisteytys. 
	Vertailuperusteet 
	Painotus

	
	

	1. Tarjoajan nimeämän kustannuspäällikön pätevyys ja kokemus kustannusalalla ja esimiestehtävissä.   
Tarjoukseen tulee liittää tiedot 
· kustannuspäällikön koulutuksesta, kokemuksesta henkilötyövuosina, alaisten määrästä sekä hänen tuottamiensa lehtien lukumäärästä, ilmestymistiheydestä ja monipuolisuudesta

	10 pistettä

	2. Hankinnan kohteena olevan palvelun tuottamiseksi 
· tarjottava toimitusjärjestelmä ja ohjelmistot, kustantajan kokemus niiden käytöstä sekä 
· tekninen tuki vasteaikoineen 

Tarjoukseen tulee liittää kuvaus toimituksen käyttöön tarjottavasta 
· toimitusjärjestelmästä sekä kustantajan kokemus sen käytöstä
· muista toimituksen käytössä olevista ohjelmistoista ja kustantajan kokemuksesta niiden käytössä
· ICT -tuesta ja tuen vasteajasta 
	10 pistettä

	3. Hankinnan kohteena olevan palvelun tuottamiseksi tarjottava 
· palautejärjestelmä

· kehittämisjärjestelmä 
· journalistinen tuki sekä 
· kuvan- ja sivunvalmistusmenetelmät
Tarjouksen tulee sisältää 
· Kuvaus tarjottavasta palaute- ja kehittämisjärjestelmästä, tarjotusta journalistisesta tuesta,  tarjotusta kuvanvalmistumenetelmästä ja sivunvalmistusmenetelmästä 

	10 pistettä

	4. Toimitukselle tarjottavien koulutusmahdollisuuksien monipuolisuus ja määrä
Tarjoukseen tulee liittää kuvaus toimitukselle tarjotusta koulutusjärjestelmästä, josta ilmenevät
· Koulutuksen sisältökuvaus

· Koulutuksen määrä
	5 pistettä

	5. Kirkko ja kaupunki -lehden painotyön 
· painomateriaalin ympäristöystävällisyys 

· kemikaalien ja materiaalien ympäristöystävällisyys
· jätteenkäsittelyn ympäristöystävällisyys sekä 

· energiankulutus painoprosessissa
Tarjoukseen tulee liittää 
· kuvaus lehden painotyössä käytettävistä materiaaleista ja niiden ympäristöystävällisyydestä, jätteenkäsittelystä (lajittelu ja vastuullinen käsittely, jätteen miniminointi) sekä kuvaus painoprosessin energiakulutuksesta (uusiutuvien energialähteiden käyttö, energiakäytön tehostaminen) sekä mahdollinen ulkopuolisen arvioijatahon todistus ympäristöystävällisyydestä.

	5 pistettä

	Maksimilaatupisteet: 
	40 pistettä


Tarjouksen jättö 
Tarjoukset
Tarjoajan tulee tarjouspyynnön liitteessä 2 ilmoittaa, mikäli sen tarjous ei täytä jotain tarjouspyyntömateriaalissa esitettyä vaatimusta tai ehtoa. 
Muussa tapauksessa tarjoajan katsotaan sitoutuneen tarjouspyynnössä ja sen liitteissä asetettuihin vaatimuksiin ehdoitta. 


Tarjousta, joka ei täytä jotakin asetetuista vaatimuksista ei hyväksytä tarjousten vertailuun, vaan hylätään tarjouspyyntöä vastaamattomana. 
Tarjoukset tulee jättää suomen kielellä.  
Tarjoukset tulee toimittaa 11.5.2012 kello 15.00 mennessä osoitteeseen:

Helsingin seurakuntayhtymä

Kirjaamo

Kolmas linja 22

00530 Helsinki

Kuoren päälle merkintä: Tarjous Kirkko ja kaupunki – lehden kustantamisesta. Mikäli tarjousta ei toimiteta sähköpostilla, se tulee toimittaa paperiversion lisäksi sähköisessä muodossa pdf- ja word -muodossa USB-muistilla tai CD-ROM:lla. 
tai sähköpostilla pdf- ja word -muodossa osoitteeseen

kirjaamo.hsrky@evl.fi
Sähköpostin aiheeksi merkitään: Tarjous Kirkko ja kaupunki –lehden kustantamisesta.

Mikäli tarjouksen sähköisen ja paperiversion välillä on ristiriitaisuuksia, on paperiversion sisältö ratkaiseva.
Myöhästyneitä tarjouksia ei käsitellä.
Tarjouksen liitteineen tulee olla sitovana voimassa 30.8.2012 saakka.

Tarjoukset avataan suljetussa tilaisuudessa tarjousajan päätyttyä.

Tarjoajalle ei makseta korvausta tarjouksen tekemisestä, esittelystä tai muusta tarjouskilpailun menettelyyn osallistumisesta.



Tarjousten julkisuus 


Helsingin seurakuntayhtymää koskee laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999). Sama laki säätelee hankinta-asiakirjojen julkisuutta. Annetut tarjoukset ovat pääsääntöisesti yleisesti julkisia hankintasopimuksen teon jälkeen. Tarjoukset tulevat julkisiksi asianosaisille eli toisille tarjoajille, kun hankintaa koskeva päätös on tehty. Tarjoukset on pyrittävä laatimaan siten, etteivät ne sisällä liikesalaisuuksia. Jos liikesalaisuuksien sisällyttäminen tarjoukseen on välttämätöntä, on tiedot merkittävä salassa pidettäviksi ja pyrittävä esittämään erillisellä liitteellä. Hankintayksikkö harkitsee, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt asiat lain mukaan salassa pidettäviä. Julkisia hankintoja sekä asiakirjojen julkisuutta koskevan lainsäädännön mukaan tarjoushintaa koskevat tiedot ovat aina julkisia. 

Lisäkysymykset 


Kaikki hankintaan liittyvät tarkentavat kysymykset tulee lähettää kirjallisena suomen kielellä sähköpostiosoitteeseen kirjaamo.hsrky@evl.fi
16.4.2012 klo 16:00 mennessä ja niihin pyritään vastaamaan 23.4.2012 klo 16:00 mennessä. Viestin otsikkona tulee olla ”Lisätieto: Kirkko ja kaupunki – lehden kustantaminen”. 


Hankintayksikön saamista kysymyksistä ja niihin annetuista vastauksista laaditaan yhteenveto, joka toimitetaan samansisältöisesti kysyjästä riippumatta kaikille sähköisen yhteystietonsa em. sähköpostiosoitteeseen ilmoittaneille sekä julkaistaan hankintayksikön internet-sivuilla osoitteessa: www.helsinginseurakunnat.fi/yhteinentoiminta/viestinta.html
Tarjoajien syrjimättömän ja tasapuolisen kohtelun varmistamiseksi kysymyksiin vastataan ainoastaan kirjallisesti. Vain em. tavoin kirjallisesti annetut täydennystiedot ovat sitovia. 



Tarjouspyyntöön mahdollisesti tehtävistä täsmennyksistä ilmoitetaan sähköisen yhteystietonsa ilmoittaneille kysyjille sekä edellä mainitussa internet-osoitteessa 23.4.2012.

Päiväys ja allekirjoitus



Helsinki 27.3.2012



Seppo Simola



Viestintäjohtaja

Liitteet


1 Hinnoitteluliite 

2 Kelpoisuusehto liite


3 Kustannussopimusluonnos 

